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REGULAMIN ŚWIETLICY 

 

Postanowienia ogólne 

 

1. Podstawy prawne funkcjonowania świetlicy szkolnej: 

• Ustawa o systemie oświaty z dnia 7 września 1991r. (Dz. U. 2004 Nr 256, poz. 2575  

z póź. zm.). 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie 

ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół ( Dz. U.  

z dn . 19 czerwca 2001 r. Nr 61, poz. 624 z póź. zm.). 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.  

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach  

i placówkach ( Dz. U. z dnia 22 stycznia 2002r. Nr 6, poz. 69). 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r.  

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki 

dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz 

rodzajów tej dokumentacji ( Dz. U. Nr 23, poz. 225, z póź. zm.). 

2. Świetlica jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje cele  

i zadania szkoły, ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań wychowawczo – opiekuńczych 

przyjętych w szkolnym programie wychowawczym szkoły. 

3. W świetlicy zadania realizowane są według rocznego planu pracy opracowanego przez 

wychowawców świetlicy, w oparciu o roczny plan pracy szkoły. 

4. Regulamin świetlicy opracowywany jest przez wychowawców świetlicy, modyfikowany  

w miarę potrzeb i zatwierdzany przez dyrektora szkoły. 

5. Uczniowie przebywający w świetlicy zobowiązani są do przestrzegania wewnętrznego 

regulaminu świetlicy. 

Cele i zadania świetlicy 

 

1. Głównym celem świetlicy jest: 

• Zapewnienie zorganizowanej opieki wychowawczej przed i po zakończonych zajęciach 

edukacyjnych, 
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• Tworzenie, w miarę możliwości warunków do odrabiania zadań domowych, 

• Rozwijanie zainteresowań  i uzdolnień uczniów, 

• Prowadzenie współpracy z rodzicami, wychowawcami klas, a także pedagogiem  

i psychologiem szkolnym celem rozwiązywania napotkanych trudności 

wychowawczych. 

 

2. Do podstawowych zadań świetlicy należy: 

• Zapewnienie bezpieczeństwa i opieki uczniom przed i po zajęciach lekcyjnych, 

• Pomoc w odrabiani zadań domowych, 

• Organizacja zajęć rozwijających zainteresowania i uzdolnienia uczniów, 

• Współpraca z wychowawcami klas w zakresie zadań opiekuńczych i wychowawczych 

szkoły, wynikających z jej programu wychowawczego oraz rocznych planów pracy, 

• Kształtowanie nawyków kultury życia codziennego, 

• Rozwijanie samodzielności i społecznej aktywności uczniów. 

 

Funkcjonowanie świetlicy szkolnej 

 

1. Świetlica szkolna funkcjonuje przez cały rok, z wyjątkiem (ferii zimowych i letnich) oraz przerw 

świątecznych, w godz. 6:30-16:30. 

2. Zgłoszenie dziecka do świetlicy odbywa się poprzez złożenie wypełnionej przez 

rodzica/prawnego opiekuna dziecka „Karty zgłoszenia dziecka do świetlicy” 

3. Zawarcie w „Karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy” informację stanowią podstawę przyjęcia 

dziecka do świetlicy oraz służą zapewnieniu mu bezpieczeństwa. Pierwszeństwo w przyjęciu 

do świetlicy mają dzieci, których rodzice pracują. 

4. Odpowiedzialność nauczyciela-wychowawcy świetlicy za ucznia rozpoczyna się z chwilą jego 

przyjścia do świetlicy i odnotowania tego w dzienniku obecności (dziecko przychodząc do 

świetlicy podchodzi do biurka i podaję nauczycielowi imię, nazwisko oraz klasę, do której 

chodzi). 

UWAGA!!! Nie podlega opiece wychowawców świetlicy dziecko przebywające w szkole przed 

godz. 6:30 i po godz. 16:30. 
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5. Uczniowie przebywający w świetlicy szkolnej, rozpoczynający zajęcia lekcyjne, wysłani są na 

nie przez nauczyciela świetlicy. Wyjątek stanowią tylko uczniowie klas I, których przez okres 

adaptacyjny ( ok. 3 tygodni) odbiera wychowawca klasy. 

6. Po skończonych zajęciach uczniowie klas I idą do świetlicy szkolnej pod opieka nauczyciela, z 

którym odbyła się ostatnia lekcja. Nauczyciel zobowiązany jest dopilnować aby uczniowie 

bezpiecznie trafili do świetlicy, bądź pod opiekę rodziców/prawnych opiekunów lub osoby 

upoważnionej do odbioru. 

UWAGA!!!  Uczniowie pozostałych klas do świetlicy przychodzą samodzielnie. 

7. Ze świetlicy szkolnej w pierwszej kolejności korzystają uczniowie z klas I-III, a w uzasadnionych 

przypadkach ze świetlicy mogą korzystać także uczniowie klas IV-VIII. 

8. W świetlicy mogą przebywać uczniowie klas I-VIII, którzy nie uczęszczają na lekcję religii lub 

zwolnieni zostali z innych planowych zajęć edukacyjnych. 

UWAGA!!!  Uczniów klas I, którzy nie uczęszczają na lekcję religii do świetlicy przyprowadza i 

odprowadza wychowawca klasy. 

9. Opieką wychowawcy świetlicy objęci są również uczniowie klas IV-VIII skierowani przez 

dyrekcję szkoły z powodu nieobecności nauczyciela. 

10. W świetlicy szkolnej mogą przebywać uczniowie nie zapisani do niej, oczekujący na terenie 

szkoły na planowane zajęcia lekcyjne lub pozalekcyjne. 

11. Świetlicy prowadzi zajęcia zgodnie z opracowanym planem opiekuńczo-wychowawczym 

świetlicy. 

12. Wychowawca świetlicy opuszczający z dziećmi świetlicę umieszcza na drzwiach świetlicy 

informację o aktualnym miejscu pobytu. 

13. Uczniowie zgłoszeni przez rodziców mają możliwość odrabiania zadań domowych. 

14. W czasie zebrań klasowych, wywiadówek lub konsultacji świetlica nie zapewnia dzieciom 

opieki. 

Zajęcia inne 

 

1. Wyjście na zajęcia dodatkowe lub do biblioteki uczeń ma obowiązek zgłosić wychowawcy, 

który odnotowuje to w dzienniku obecności. 

2. Po zakończeniu zajęć dodatkowych itp. uczeń wraca do sali świetlicowej i zgłasza się do 

wychowawcy. 
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3. Za dzieci uczęszczające na zajęcia dodatkowe, na terenie szkoły całkowitą odpowiedzialność 

ponoszą nauczyciele prowadzący zajęcia pozalekcyjne -od momentu wyjścia dziecka ze 

świetlicy, aż do momentu powrotu do świetlicy szkolnej. 

4. Uczniowie klas I uczęszczający do świetlicy szkolnej, którzy korzystają z obiadów, chodzą do 

stołówki z wychowawcą świetlicy. Starsi uczniowie mogą samodzielnie chodzić na obiady, 

mają jednak obowiązek zgłosić ten fakty wychowawcy świetlicy. Uczniowie nie chodzą na 

obiad samodzielnie podczas przerw. 

5. Na boisko szkolne uczniowie wychodzą pod opieką nauczyciela i bawią się tylko w 

wyznaczonych miejscach. 

6. Uczniowi nie wolno samodzielnie opuszczać terenu szkoły. 

7. Wyjścia do toalety i do domu muszą być zgłaszane nauczycielowi. 

8. W przypadku jakichkolwiek urazów uczeń zgłasza się do wychowawcy świetlicy. 

9. Cała grupa wraca do świetlicy po sprawdzeniu czy wszystkie zabawki, sprzęt sportowy i inne 

osobiste rzeczy zostały zabrane. 

 

Procedura postępowania w przypadku konieczności zwolnienia ucznia ze świetlicy w czasie, kiedy 

powinien w niej przebywać ( przed lub po lekcjach). 

 

1. Podczas każdorazowego zwolnienia z zajęć świetlicowych, uczeń powinien posiadać informację 

na piśmie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datą; w piśmie takim powinna być 

wyraźnie wyrażona zgoda na samodzielne wyjście ucznia.  

UWAGA!!! 

• Wymieniony dokument uczeń powinien przedstawić wychowawcy świetlicy, 

• Bez spełnienia powyższych warunków, dziecko nie będzie mogło opuścić świetlicy szkolnej. 

(wzory oświadczeń do pobrania u nauczycieli świetlicy) 

Odbieranie dzieci 

1. Uczniowie są odbierani ze świetlicy przez rodziców/opiekunów prawnych lub osoby przez nich 

upoważnione, wpisane w „Karcie zgłoszenia”. 

• W wyjątkowych sytuacjach uczeń może być odebrany przez osobę, której danych 

rodzic nie umieścił w „Karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy”, jeśli osoba ta ma 

pisemne upoważnienie od rodziców/opiekunów prawych, 
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• Zgodę rodziców/opiekunów prawnych na wyjście dziecka z niepełnoletnim 

rodzeństwem należy rozumieć jako zgodę na samodzielne wyjście dziecka ze 

świetlicy. 

2. Świetlica wymaga pisemnej zgody rodziców/opiekunów prawnych ma samodzielne wyjście 

ucznia do domu, jeśli nie zostało to zaznaczone w „Karcie zgłoszenia” 

UWAGA!!!  Dziecko może samodzielne (za zgodą rodziców/opiekunów prawnych) wychodzić 

do domu jeśli ukończyło siedem lat. 

3. Wszelkie zmiany dotyczące opuszczania świetlicy przez ucznia muszą być przekazane na 

dodatkowym i podpisanym przez rodziców/opiekunów prawnych piśmie. 

4. W przypadku braku pisemnej informacji od rodziców/opiekunów prawnych o zwolnieniu 

uczniów z zajęć świetlicowych w danym dniu, dziecko nie będzie mogło opuścić świetlicy.  

UWAGA!!! Rodzic/opiekun prawny nie ma możliwości telefonicznego polecenia dziecku 

samodzielnego powrotu do domu, jeśli dziecko nie ma jego pisemnej zgody. 

5. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzieć, ale widzieć kto odbiera dziecko ze świetlicy. Ze 

świetlicy lub innego miejsca, w którym przebywa grupa świetlicowa można pozwolić dziecku 

odejść dopiero wtedy, gdy rodzic/opiekun prawny lub osoba upoważniona dotarł na miejsce 

pobytu grupy.  

6. Dziecko raz odebrane ze świetlicy szkolnej nie może być w danym dniu przyjęte powtórnie.  

7. W sytuacji nie odebrania dziecka ze świetlicy do godz. 16:30 nastąpi uruchomienie specjalnej 

procedury postępowania. 

8. Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 

poświadczone przez orzeczenie sądowe. 

 

Procedura postępowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie odebrali 

dziecka ze świetlicy szkolnej do godz. 16:30 

 

1. Wychowawca świetlicy kontaktuje się z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka wskazanymi 

w „Karcie zgłoszenia dziecka do świetlicy”. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie 

przekraczający 20 minut. 

2. W sytuacji, gdy nauczyciel do godz. 16:50 nie może nawiązać kontaktu z rodzicami/opiekunami 

prawymi dziecka informuje dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji. 

3. Nauczyciel jest zobowiązany do wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu 

rodziców/opiekunów prawnych dziecka i zapewnienie dalszej opieki uczniowi. Do czasu 

ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów prawnych dziecka, zostaje ono pod opieką 
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nauczyciela ew. funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu rodziców/opiekunów 

prawnych, policja w obecności nauczyciela przekazuje ucznia rodzicowi/opiekunowi. 

4. W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów 

prawnych dziecko przekazywane jest Policji w celu zapewnienia opieki przez Izbę Dziecka lub 

właściwy ośrodek opiekuńczo-wychowawczy. 

5. Nauczyciel sporządza notatkę służbową, której kopię następnego dnia przekazuje pedagogowi 

szkolnemu i Dyrektorowi szkoły. 

 

Prawa i obowiązki ucznia świetlicy 

 

1. Uczeń przebywający w świetlicy szkolnej ma prawo do: 

• zorganizowanej opieki wychowawczej, 

• życzliwego traktowania, poszanowania godności osobistej, 

• uczestniczenia w zajęciach organizowanych przez wychowawców świetlicy, 

• zgłaszania własnych propozycji zabaw, 

• korzystania z wyposażenia świetlicy, 

• pomocy przy odrabianiu zadań domowych, 

• ochrony przed przemocą psychiczną i fizyczną, 

• korzystania z telefonów komórkowych tyko w uzasadnionych przypadkach 

• otrzymywania nagród i wyróżnień przyznawanych przez wychowawców świetlicy. 

2. Uczeń jest zobowiązany do: 

• przychodzenia do świetlicy bezpośrednio po zakończeniu zajęć lekcyjnych i zgłoszenia 

swojej obecności wychowawcy, 

• pozostawienia plecaków po skończonych zajęciach w szafce szkolnej. Do świetlicy 

uczniowie przynoszą tylko najpotrzebniejsze rzeczy np. jedzenie, picie, książki z 

zadaniem domowych, piórnik – po odrobieniu lekcji uczeń odnosi swoje rzeczy do 

szafki szkolnej, 

• przestrzegania regulaminu świetlicy, 

• przestrzegania zasad i norm obowiązujących w świetlicy, 

• przestrzegania zasad higieny osobistej, 

• kulturalnego zachowania wobec kolegów, nauczycieli i innych pracowników szkoły, 

• pomagania młodszym kolegom, 

• dbania o wspólne dobro, ład i porządek, 

• dbania o bezpieczeństwo swoje i kolegów, 
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• stosowania się do próśb i poleceń wychowawców, 

• aktywnego uczestnictwa w zajęciach, 

• informowania nauczyciela o każdorazowym zamiarze opuszczenia świetlicy. 

 

System oceny zachowania ucznia w świetlicy 

 

System oceny zachowania i pracy uczniów przebywających w świetlicy szkolnej ma na celu 

wzmacnianie postaw pozytywnych. 

 

Zachowania pozytywne: 

• włączanie się w działalność świetlicy – udział w konkursach, zabawach, grach, 

• używanie zwrotów grzecznościowych, szacunek dla cudzej własności, 

• tworzenie prac plastycznych, 

• pomoc kolegom i koleżankom, zwłaszcza słabszym i młodszym, 

• pomoc wychowawcom świetlicy, 

• dbałość o porządek w sali świetlicowej, pomoc w sprzątaniu, 

• wzbogacanie świetlicowego zbioru zabawek i gier. 

Zachowania negatywne: 

• niekoleżeńskość, brak pomocy kolegom i koleżankom, 

• niegrzeczny sposób odzywania się (np. krzyczenie, niewłaściwe słownictwo), 

• brak dbałości o porządek wokół siebie, 

• wychodzenie ze świetlicy bez powiadomienia nauczyciela, 

• niszczenie świetlicowego zbioru zabawek i gier lub rzeczy należących do kogoś innego, 

• przywłaszczanie cudzej rzeczy, 

• kłamstwo, oszustwo, 

• niereagowanie na prośby i polecenia wychowawcy. 

 

Nagrody, wyróżnienia i kary 

 

 

1. Nagrodą i wyróżnieniem jest udzielona przez wychowawcę świetlicy pochwała ustna ( w 

obecności uczniów, wychowawcy klasy, rodzica/opiekuna prawnego) pochwała pisemna 

wpisana do e-dziennik lub drobny upominek. 
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2. Na zakończenie roku szkolnego dzieci, które wyróżniają się swoją postawą i zaangażowaniem 

w życie świetlicy zostaną nagrodzone pamiątkowymi dyplomami oraz upominkami. 

3. Karą w świetlicy jest upomnienie ( w obecności uczniów, wychowawcy klasy), uwaga wpisana 

do e-dziennika oraz rozmowa z rodzicami. 

4. Karą dla ucznia może być również odsunięcie ucznia od zajęć prowadzonych w świetlicy. 

 

Współpraca z rodzicami 

1. Zadaniem świetlicy jest rozwijanie dialogu, partnerstwa i współdziałania nauczycieli z 

rodzicami. 

2. Właściwa współpraca wychowawców świetlicy z rodzicami zapewnia stały dopływ informacji 

zwrotnej na temat aktualnej sytuacji dziecka. 

3. Rodzice są zobowiązani do przestrzegania godzin pracy świetlicy szkolnej. 

4. W czasie odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej następuje bieżąca wymiana informacji na 

temat funkcjonowania dziecka. Jeśli wychowawca przekazuje jakieś uwagi, robi to w trosce o 

ucznia. 

5. Wychowawca świetlicy i rodzic wspólnie wypracowują sposoby rozwiązywania zaistniałych 

problemów. 

6. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszą odpowiedzialność za rzeczy zniszczone przez dziecko 

podczas jego pobytu w świetlicy szkolnej. 

7. Na początku roku szkolnego zbierana jest dobrowolna wyprawka ( materiałów plastycznych i 

higienicznych) do świetlicy szkolnej. 

8. Rodzice zobowiązani są do zapewnienia dziecku posiłków i napoi podczas pobytu dziecka w 

świetlicy. 

 

Dokumentacja pracy świetlicy 

 

1. Dziennik zajęć świetlicowych. 

2. Dziennik obecności uczniów. 

3. Roczny plan pracy świetlicy. 

4. Sprawozdania z działalności świetlicy – półroczne i roczne. 

5. Regulamin świetlicy szkolnej. 

6. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej. 

7. Strona internetowa szkoły – zakładka świetlica szkolna, lub profil szkoły na Facebook’u. 
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Postanowienia końcowe 

1. Na początku roku szkolnego uczniowie uczęszczający do świetlicy szkolnej zostają zapoznani z 

Regulaminem Świetlicy. 

2. Regulamin Świetlicy jest dostępny na stronie internetowej szkoły – zakładka świetlica szkolna 

oraz w wersji papierowej u nauczycieli świetlicy. 

 

 

 

 


